Checklista

En enkel checklista med fragestdlliningar som dr bra att tdnka
igenom infoér planeringen av ert ndsta kontor. Med svaren i handen blir
det enklare att fatta ratt beslut oavsett om ni ska flytta till nytt eller

uppgradera det kontor ni redan har.

Vart dr ni pd vag? Varfér vill ni géra en férdndring och vad vill ni uppna?

Vad fungerar bra respektive mindre bra pd er arbetsplats idag?

Vad drviktigast pa er arbetsplats?

Hur mdnga &r ni idag respektive om 3-5 ar?

Hur ser beldggningen ut? Hur manga jobbar hemma kontra pd plats?

Vilken profil pd medarbetare har nii dag och vilka vill ni rekrytera framéver?

Vilka métesytor finns det behov av?

Hur nyttjas sociala ytor och hur mdnga ska kunna vistas dar?

Vilka behov av férvaring, kopiering och andra viktiga funktioner finns?

Hur ser 6vriga behov ut, sdsom service, restaurang och trédningsméjligheter m m?

Hur ofta far ni besék och vem/vilka brukar beséka er?

Vad ska besdkaren kdnna nar de kommer till er?

Hur ser behovet av egentid och dterhdmtning ut pa kontoret?

Vilken typ av kontorslésning passar er bést? Behover ni mixa olika I6sningar?
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Anteckna

Passa pa att skriva ner viktiga insikter infér arbetet med att skapa ert
nya kontor. Vi hoppas att ni fatt ett gdng nyttiga insikter och hdérliga
aha-upplevelser av var Kontorsguide. Férhoppningsvis har vi bidragit med
vdrdefulla tips och idéer till er nya arbetsplats!
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